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RĪGAS  DOMES IZGLĪTĪBAS, JAUNATNES UN SPORTA DEPARTAMENTS

RĪGAS  KLASISKĀ ĢIMNĀZIJA

Reģ. Nr. 90000022187,

Purvciema  iela 38,  Rīga,  LV–1035, tālrunis 7570888, fakss 7571665, e-pasts rkg@rsdc.lv

APSTIPRINĀTS

ar Rīgas Klasiskās ģimnāzijas direktora

Rīkojumu Nr. 36 f

No 2005.g. 02. septembra

IEKŠĒJĀS KĀRTĪBAS NOTEIKUMI

I
Vispārīgie jautājumi

1.
Rīgas Klasiskās ģimnāzijas (turpmāk-ģimnāzija) Iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk-Noteikumi) izdoti saskaņā ar Izglītības likuma 54.panta otro punktu, Vispārējās izglītības likuma 10.panta trešās daļas otro punktu, Bērnu tiesību aizsardzības likumu, Ministru kabineta 20.11.2001.noteikumiem Nr. 492 „Kārtība kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 3.5. un 6.punktiem,Ministru kabineta noteikumiem Nr. 279 „Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe un pirmās palīdzības pieejamība izglītības iestādēs” un Ģimnāzijas nolikumu.

2.
Noteikumi nosaka:

2.1. skolēnu, viņu vecāku un citu personu rīcību ģimnāzijā un tās organizētajos pasākumos;

2.2. izglītības procesa organizāciju;

2.3. skolēnu tiesības un pienākumus;

2.4. atbildību par noteikumu neievērošanu;

3.
Noteikumu ievērošana visiem skolēniem ir obligāta.

Klases audzinātājs ar Noteikumiem iepazīstina pret parakstu katru skolēnu un tos vecākus katra mācību gada sākumā (skolēnus – pirmā klases stundā, vecākus – pirmā vecāku sapulcē).

Ar Noteikumiem skolēni un vecāki var iepazīties pie administrācijas ziņojumu dēļa.

II
Izglītības procesa organizācija

4.
Mācību stundu sākums ir plkst. 8.30.

Ģimnāzijas durvis tiek atvērtas ne vēlāk kā plkst. 8.00.

5.
Skolēni ģimnāzijā ierodas laikā, lai līdz mācību stundu sākumam būtu klasē vai nodarbību vietā.

6.
Mācību un ārpusklases darbs ģimnāzijā notiek saskaņā ar mācību stundu sarakstu un interešu izglītības nodarbību sarakstu.

7.
Katra mācību stunda sākas un beidzas ar zvanu. 5 minūtes pirms stundas sākuma tiek dots brīdinājuma zvans.

8.
Mācību stundas 1.-12. klasēs notiek pēc kabinetu sistēmas. Kabinetu izkārtojumu nodrošina direktoru vietnieks.

9.
Mācību stundu izmaiņas nākošajai dienai izliek uz informācijas stenda skolēniem līdz plkst.11.00. Skolēni pirms aiziešanas no ģimnāzijas iepazīstas ar mācību stundu izmaiņām nākošai dienai.

10.
Interešu izglītības, fakultatīvu un pagarinātās grupas nodarbības notiek pēc direktora apstiprināta nodarbību saraksta.

 11.
Pasākumi skolēniem ģimnāzijā beidzas:

1. – 6. klasēm – ne vēlāk kā plkst. 18.00,

7. – 8. klasēm – ne vēlāk kā plkst. 21.00,

10. – 12. klasēm – ne vēlāk kā plkst. 22.00.

12.
Klases pasākumu laikā par kārtību telpās atbild skolēni un klases audzinātājs. Pēc pasākuma klases telpa tiek atstāta sakārtota.

13.
Klašu telpu atslēgas pirms stundām paņem no dežuranta skolotājs vai klases dežurants un nogādā atpakaļ pēc stundām. Ja klasē stunda nenotiek, klase skolotājam jāaizslēdz.

14. Dežūras ģimnāzijā organizē un dežūru grafiku sastāda direktora vietnieks, apstiprina ģimnāzijas direktors un tas tiek izlikts informācijas blokā.

15.  Dežūras organizē dežūrējošais administrators, dežūrējošās klases audzinātājs un skolēni.

16. Dežūras klasē organizē klases audzinātājs, kurš norīko dežurantus, organizē klases telpu uzkopšanu pēc stundas vai pirms stundas sākuma. Aizliegts vadīt stundu neuzkoptā, neizvēdinātā telpā.

17.
Starpbrīžos skolēni atstāj klašu telpas, bet dežurantiem šajā laikā jāizvēdina un jāsakārto klase nākošai stundai. Klašu dežuranti atbild par kārtību klasē starpbrīžu laikā.

Ekstremālas situācijas gadījumā dežūrējošais administrators iezvana trīs garos zvanus, pēc kuriem tiek veikta skolēnu evakuācija saskaņā ar noteikumiem par rīcību ekstemālās situācijās.

18. Ja skolēns cietis nelaimes gadījumā, jūtas slims, skolotājam, administrācijas pārstāvim vai citam pedagogam ir pienākums organizēt medicīnisko palīdzību. Par notikušo nekavējoties jāziņo ģimnāzijas administrācijai. Atbrīvot skolēnu no stundām slimības vai nelaimes gadījuma dēļ var ģimnāzijas medicīnas māsa, informējot par to ģimnāzijas administrāciju.

19. Direktora pieņemšanas laiks: pirmdienās no 15.00 līdz 18.00.

20. Direktora vietnieku pieņemšanas laiki: darba dienās no 15.00 līdz 18.00.

21. Kancelejas darba laiks – no 9.00 līdz 17.00.

22. Logopēda darba laiks – no 12.30 līdz 16.30.

23. Sociālā pedagoga darba laiks – no 8.30 līdz 16.00.

24. Ģimnāzijā darbojas medicīnas kabinets.

Medicīnas kabineta darba laiks – no 8.30 līdz 18.00.

25. Ģimnāzijā strādā bibliotēka un lasītava.

Bibliotēkas darba laiks – no 12.00 līdz 17.00.

Lasītavas darba laiks – no 8.00 līdz 20.00. Sestdienās – no 10.00 līdz 15.00.

26. Ģimnāzijas psihologa palīdzība ir pieejama skolēniem, vecākiem un skolotājiem.

Psihologa pieņemšanas laiks – no 8.30 līdz 19.00.

27. Ģimnāzijā darbojas kafejnīca un ēdnīca.

Darba laiks – no 8.30 līdz 16.00.

1. - 4. kl. skolēni uz ēdnīcu dodas skolotāja pavadībā. Ēdnīcā jāievēro kārtība, higiēnas prasības un ēšanas kultūra, kā arī saudzīga attieksme pret ēdnīcas inventāru.

28. Sporta zāles, aktu zāles un datorkabineta  izmantošanas grafikus apstiprina direktors.

III
Skolēnu tiesības

Skolēniem ir tiesības:

29.
Iegūt valsts un pašvaldības apmaksātu pamatizglītību un vidējo izglītību.

30.
Rīgas Klasiskās ģimnāzijas skolēniem ir tiesības izmantot visus RKĢ resursus, iegūt kvalitatīvu un musdienīgās pasaules prasībām atbilstošu izglītību.

31. Skolēniem ir tiesības izmantot visus interešu pulciņus, fakultatīvās nodarbības, kā arī citus ārpusstundu ģimnāzijas piedāvātos pasākumus savai garīgai un radošai attīstībai.

32. Skolēniem ir tiesības nodarboties ar mācību pētniecisko darbu, saņemot nepieciešamos paskaidrojumus, konsultācijas un atbalstu no vadības un pedagogiem pētnieciskā darba gaitā.

33. Skolēniem ir tiesības mācību gada laikā regulāri (katru dienu pēc stundām) izmantot bezmaksas internetu mācību un komunikāciju nolūkos, kas atvieglo viņu integrēšanos moderno saziņas līdzekļu pasaulē.

34.
Mācību un audzināšanas procesā brīvi izteikt un aizstāvēt savas domas un uzskatus, paust attieksmi par ģimnāzijas darba organizāciju, izglītības procesu un izteikt priekšlikumus ģimnāzijas dzīves pilnveidošanai.

35.
Izglītības procesā bez maksas izmantot ģimnāzijas telpas, bibliotēkas, lasītavas, citas informācijas krātuves un mācību līdzekļus.

36.
Saņemt bezmaksas profilaktisko veselības aprūpi un neatliekamo medicīnisko palīdzību.

37.
Skolēniem ir tiesības uz dzīvībai un veselībai drošiem apstākļiem ģimnāzijā un tās organizētajos pasākumos.

38. Skolēniem ir tiesības aizstāvēt savas tiesības, izmantojot ģimnāzijas pašpārvaldes orgānus.

39. Skolēniem ir tiesības brīvi iztirzāt radušās problēmas ar skolotājiem un ģimnāzijas vadību.

40.
Piedalīties Ģimnāzijas padomes, Skolēnu padomes darbā, atbilstoši to nolikumiem un ģimnāzijas sabiedriskajā darbībā. 

41.
Saņemt no skolotājiem savlaicīgu informāciju par pārbaudes darbiem un citiem ar izglītošanos saistītiem jautājumiem. 

42.
Uz netraucētu mācību darbu stundās un izvēlētajās ārpusstundu nodarbībās.

43.
Iegūt kvalitatīvas zināšanas vispārizglītojošos priekšmetos, saņemt pedagogu konsultācijas.

44. Skolēniem ir tiesības gadījumā, ja viņi slimības vai cita attaisnojoša iemesla dēļ nav pildījuši testu kādā mācību priekšmetā, saņemt bezmaksas konsultāciju attiecīgajā priekšmeta un mēneša laikā nokārtot izlaisto testu.

45.
Pārstāvēt ģimnāziju dažāda mēroga pasākumos, konkursos, olimpiādēs, iesaistīties skolēnu domē.

46.
Saņemt motivētu savu zināšanu un uzvedības novērtējumu.

IV
PAMUDINĀJUMU UN APBALVOJUMU SISTĒMA

	Līmenis
	Amatpersona
	Kārtība, kādā izskata skolēnu

apbalvošanu
	Iespējamā rīcība

	1
	Priekšmeta skolotājs
	Uzslava

Mutiska pateicība

Ieraksti dienasgrāmatās

Pateicības, atzinības, papildus reitingu balles māc. priekšmetā

Pateicība vecākiem
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	2
	Klases audzinātājs
	Uzslava

Mutiska pateicība

Ieraksti dienasgrāmatās

Papildus reitingu balles par ārpusstundu nodarbības

Pateicība vecākiem

Atzinības vēstule
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	3
	Direktora vietnieki
	Atzinības par sasniegumiem mācību darbā, olimpiādēs, sportā, ārpusstundu darbā

Olimpiāžu, konkursu uzvarētāju sveikšana

Sportā – atzinības raksti u.c. apbalvojumi
	Rosina augstākiem apbalvojumiem

	4
	Direktors
	Labāko skolēnu – olimpiāžu uzvarētāju, viņu skolotāju un vecāku pieņemšana mācību gada pēdēja dienā

Skolas iespēju izmantošana materiālo balvu piešķiršanai

Ierisinājumu izskatīšana
	Rosina augstākiem priekšpilsēta apbalvojumiem

	5
	Pedagoģiskās padomes sēde
	Goda rakstu piešķiršana
	Rosina RDIJSD Vidzemes priekšpilsētas nodaļu apbalvot:

1. Uzvarētājus olimpiādēs

2. Izlaidumā – labākos absolventus



	6
	RDIJSD Vidzemes priekšpilsētas nodaļa
	Izskata jautājumu RDIJSD Vidzemes priekšpilsētas nodaļas padomē
	(RDIJSD Vidzemes priekšpilsētas nodaļas kompetencē)


V
Skolēnu pienākumi
Skolēnu pienākumi ir:

47.
Mācīties atbilstoši savām spējām.

48.
Ievērot Iekšējās kārtības noteikumus.

49.
Ar cieņu izturēties pret valsti un sabiedrību, valsts un skolas simboliku un atribūtiku.

50.
Saudzēt skolas vidi.

51.
Ievērot pārējo skolēnu tiesības uz netraucētu izglītības ieguvi.

52.
Ievērot personīgās higiēnas prasības.

53.
Ievērot ugunsdrošības, ceļu satiksmes noteikumus un drošības tehnikas noteikumus mācību priekšmetu kabinetos, sporta nodarbībās un sacensībās, ekskursijās un skolas organizētajos pasākumos.

54.
Precīzi izpildīt prasības ārkārtas situācijās.

55.
Mācību laikā nēsāt līdzi skolēna apliecību. 

56.
Apmeklēt visas mācību stundu sarakstā paredzētās mācību stundas.

57.
Aizliegts mācību stundu (nodarbību) laikā aiziet no skolas bez klases audzinātāja (skolotāja, administrācijas, medicīnas māsas) atļaujas.

57.1. Gadījumā, kad skolēnam radušās veselības problēmas nodarbību laikā, viņam obligāti jāgriežas pie ģimnāzijas medmāsas, kura vajadzības gadījumā izsniedz atļauju atstāt ģimnāziju pirms nodarbību beigām.

57.2. Gadījumā, ja skolēns ir kavējis nodarbības slimības dēļ, viņam, pirmo reizi ierodoties ģimnāzijā pēc pārtraukuma, obligāti jāuzrāda ārsta zīme klases audzinātājam.

57.3. Gadījumā, ja skolēnam rodas nepieciešamība izlaist nodarbības citu, ar veselības stāvokli nesaistītu iemeslu dēļ, viņam jāsaskaņo šis kavējums ar direktoru vai direktora vietnieku.

57.4. Neattaisnotu kavējumu (21 stundas) gadījumā skolēns tiek izsaukts uz ģimnāzijas administratīvo komisiju.

57.5. Mācību dienas laikā skolēniem ir tiesības atstāt ģimnāzijas telpas tikai to starpbrīžu laikā, kurus apstiprina ģimnāzijas vadība.

58.
Ģimnāzijā ierasties savlaicīgi, bet ne ātrāk kā 35 minūtes pirms nodarbību (mācību stundu, fakultatīvo vai pulciņu nodarbību) sākuma un ne vēlāk kā pēc pirmā zvana uz mācību stundu (nodarbību).

59.
Ģimnāzijā jāierodas lietišķā, tīrā apģērbā, pārmērīgi nelietot kosmētiku, virsdrēbes jāatstāj garderobē, neatstājot kabatā naudu un citas vērtīgās lietas.

60.
No rītiem pirms mācību stundām līdz plkst.8.25 jāuzturas skolas gaiteņos, vestibilos, lasītavā.

61. Dežūrējošās klases skolēniem  (8. – 12. klases) ģimnāzijā jāierodas 8.00. 

61.1. Dežūrējošās klases skolēni piedalās rīta līnijā parādes formā (zēniem uzvalki, balti krekli, meitenēm – melni svārki, baltas blūzes).

61.2. Starpbrīžu laikā  dežūrējošie skolēni rūpējas par disciplīnas un kārtības uzturēšanu, uztur sakarus ar dežūrējošo skolotāju, novērš nekārtības.

61.3. Pēc 8.mācību stundas dežūrējošās klases skolēni atkal piedalās līnijā, kuras laikā tiek pārrunāta mācību dienas norise.

62.
Pēc zvana uz mācību stundu (nodarbību) atrasties mācību stundas (nodarbības) vietā. Mācību stundas un nodarbības notiek pēc mācību stundu un nodarbību sarakstiem.

63.
Uz mācību stundām un nodarbībām ierasties, līdzi ņemot skolotāja noteiktos mācību līdzekļus un piederumus (mācību grāmatas, pierakstu un mājas darbu burtnīcas, rakstāmlietas u.c.) un dienasgrāmatas.

64.
Mācību stundās un nodarbībās izpildīt skolotāja norādījumus un uzdevumus, netraucēt pārējiem skolēniem un skolotājam, aizliegts ēst, košļāt košļājamo gumiju, bez skolotāja atļaujas pārvietoties pa klasi un atstāt to.

65.
Ievērot iekšējās kārtības un drošības noteikumus mācību kabinetos (fizikas, ķīmijas, informātikas, dabaszinības laboratorijas , mājturības u.c., un sporta zālē).

66.
Pirms došanās mājās iepazīties ar mācību stundu (nodarbību) saraksta izmaiņām nākošai mācību dienai.

67. Uz sporta stundām ierasties sporta apģērbā un sporta apavos (atbilstoši sezonai un paredzētajām nodarbībām). Skolēniem, kas ir atbrīvoti no sporta nodarbībām, arī jāatrodas sporta zālē un jāveic attiecīgās skolotāja asistenta (tiesneša un t.l.) funkcijas.

68. 1. – 3. klašu skolēni ierodas sporta zālē skolotāja pavadībā.

69.
Uz pusdienā jādodas paredzētajā laikā (pēc zvana no stundas) kopā ar iepriekšējās mācību stundas (nodarbības) skolotāju vai klases audzinātāju. Ģimnāzijas ēdnīcā 4. – 12. kl. skolēniem jāveic pašapkalpošanos (saņemot pusdienas, aiznesot lietotos traukus ).

70.
Kafejnīcā drīkst atrasties tikai pirms vai pēc mācību stundām, starpbrīžos, ievērot kafejnīcas iekšējās kārtības noteikumus.

71.
Personīgās mantas (somas, treniņtērpus u.c.) starpbrīdī novietot klasē (kabinetā), kurā paredzēta nākošā mācību stunda (nodarbība). 

72.
Aizliegts kāpt, sēdēt vai novietot mantas uz puķu kastēm, apkures radiatoriem un caurulēm.

73.
Mācību stundu un nodarbību laikā aizliegts lietot (tiem jābūt izslēgtiem) mobilos telefonus, CD/DVD u.c. atskaņotājus, portatīvos un plaukstdatorus, radio un fotoaparātus u.c. ierīces un aparātus bez skolotāja atļaujas. 

74.
Aizliegts lietot necenzētus vārdus un izteicienus, pielietot vardarbību (fiziski, emocionāli un psiholoģiski ietekmēt, pazemot skolēnus un skolas darbiniekus), huligāniski uzvesties.

75.
Aizliegts skolā un tās teritorijā ienest un lietot ieročus, alkoholiskos dzērienus, narkotiskās vielas, tabakas izstrādājumus, pirotehniku, spēlēt azarta spēles.

76.
Ziņot direktora vietniekam par ieroču, alkoholisko dzērienus, narkotisko vielu, tabakas izstrādājumu, pirotehniku, dzīvniekus ienešanu ģimnāzijas teritorijā vai alkoholisko dzērienu, narkotisko vielu, tabakas izstrādājumu lietošanu, kā arī par nepiederošu personu atrašanos ģimnāzijā vai tās teritorijā. 

VI 
Atbildība par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu

77.
Par Iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu skolēniem ir piemērojami šādi disciplinārsodi: 

77.1. mutisks aizrādījums;

77.2. rakstiska piezīme dienasgrāmatā;

77.3. rakstisks ziņojums vecākiem;

77.4. piezīme direktora rīkojumā;

77.5. rājiens direktora rīkojumā;

77.6. izslēgšana no ģimnāzijas.

78. Par ģimnāzijas īpašuma bojāšanu skolēns un viņa vecāki ir pilnā apmērā materiāli atbildīgi par zaudējumu, kas skolēna vainas dēļ nodarīts ģimnāzijai. Par nodarījumu skolēns sniedz rakstisku paskaidrojumu, kurš glabājas skolēna personas lietā. 

79. Gadījumā, ja skolēns nozaudē garderobes numuriņu, viņam (vai viņa vecākiem) ir pienākums atlīdzināt tā vērtību.

80. Gadījumos, kad ir aizdomas par narkotisko, psihotropo, toksisko vielu un alkohola lietošanu, ģimnāzija ziņo vecākiem un ātrai medicīniskai palīdzībai.

81. Gadījumos, kad ir aizdomas par pielietoto vardarbību, administratīvi vai krimināli sodāmiem pārkāpumiem, ģimnāzijas vadība nekavējoties ziņo tiesībsargājošām iestādēm.

	Līmenis
	Amatpersona
	Kārtība, kādā izskata skolēnu

pienākumu nepildīšanu
	Iespējamā rīcība

	1
	Priekšmeta skolotājs
	Mutisks aizrādījums

Individuālas pārrunas
	Priekšmeta skolotājs rakstiski iesniedz ziņojumu klases audzinātājam skolēna dienasgrāmatā

	2
	Klases audzinātājs
	Individuālas pārrunas

Pārrunas klases kolektīvā

Ieraksti dienasgrāmatā
	Ieraksti audzinātāja dienasgrāmatā

Rakstisks ziņojums vecākiem

(dienasgrāmatā, vēstule)

Saruna klātienē – klases audzinātājs + priekšmeta skolotājs + vecāks

	3
	Direktora vietnieki
	Jautājumu izskata pašpārvaldē

Jautājumu izskata mazajā ped. pad. sēdē
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VIII
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82. Grozījumus un papildinājumus Noteikumos var ierosināt direktors, skolēnu padome, Pedagoģiskā padome, Skolas padome un skolas dibinātājs.
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